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ANUNT

Universitatea ,, 1 Decembrie 1918 ” din Alba Iulia, cu sediul in Alba lulia, str. Gabriel Bethlen, nr.5,
judetul Alba, organizeazd concurs in vederea ocupirii pe perioadd determinatd (3 ani), cu normia intreagi a
postului temporar vacant de secretar institutie de inviatdmant debutant (S) din cadrul Secretariatului IOSUD —

UAB.

I. Conditiile generale necesare participirii la concursul organizat in vederea ocupirii unui post de
natura celui anunfat sunt;

Cetatenie roménd, cunoagstere limba roménd scris-vorbit, varsta minima reglementatd de lege, capacitate deplind de
exercifiu, stare de s3nitate corespunzitoare, cerinfele de studii si vechime, nu a fost condamnata definitiv ceea ce ar
crea incompatibilitate in exercitarea functiei.

II. Conditiile specifice care trebuie indeplinite de candidati pentru participarea la concurs sunt:

- studii superioare de lungi durati absolvite cu diplomi (Ciclul I + Ciclul Il Bologna pentru absolventii
sistemului Bologna sau echivalenta celor doui cicluri pentru candidatii care au absolvit anterior sistemului Bologna)

- nivel mediu de cunoastere a limbii engleze.

II1. Principalele atributii din fisa postului sunt:

Inmatriculeaza candidatii admisi la doctorat; Completeaza registrele matricole;

Inainteaza conducerii documentele privind planurile studiilor universitare de doctorat,

Comunicd conducitorilor stiintifici perioada stagiului legal pentru sustinerea examenelor si
rapoartelor.

Urmareste indeplinirea la termen a obligatiilor prevazute in planurile individuale de pregatire si
planurile studiilor universitare de doctorat.

Pregiteste dosarul doctorandului pentru comisia de sustinere a tezei (referate, rezumate, aprecieri,
procesul verbal de descriere a procedurii de prezentare a tezei, anunfuri privind sustinerea publica).
fnainteaza tezele bibliotecii Universitatii.

Incarca dosarul de doctorat dupa sustinerea publica in platforma CNATDCU,

Tine evidenta participirii referentilor in comisiile de doctorat si comunicd Serviciului Salarizare
datele necesare retribuirii lor.

Elibereazi adeverinte si extrase din documente referitoare la stadiul pregatirii doctorale.
Intocmeste cataloage pentru scolile doctorale, pentru fiecare disciplind asigurdnd cuprinderea in
acestea a tuturor doctoranzilor inmatriculati si le preda cadrelor didactice.

Preia cataloagele continind evaluarea doctoranzilor.

Verificd cataloagele preluate de la cadrele didactice din punct de vedere al formei si semnaleazi
imediat lipsa conditiilor formale ale acestora.

Transcrie notele obtinute de doctoranzi pe planul studiilor universitare de doctorat.

Completeaza in registrul matricol rezultatele evaluarii pentru fiecare doctorand.

Sarcini si atributii privind activitatea de secretariat a Consiliului Studiilor Universitare de Doctorat
(CSUD).



» Redacteaza note interne, anunturi privind hotirarile conducerii Universitétii, CSUD si a Scolilor
Doctorale (SD).

o Preia de la Rectorat corespondenta si o Inregistreaza in aplicatia INFOCET.

e Predd corespondenta spre directorul CSUD si directorii SD.

e Preia si distribuie corespondenta conform repartizarii formulate in scris pe aceasta.

o Urmireste formularea rispunsurilor la corespondentd, inregistrarea si expedierea acestora cétre
destinatari.

IV. Dosarul candidatului pentru inscrierea la concurs va cuprinde urmitoarele documente:

- cerere de inscriere ( pusa la dispozitie la depunerea dosarului);

- declaratie privind situatiile de incompatibilitate ( pusa la dispozitie la depunerea dosarufui);
-declaratie de consimtamant privind prelucrarea datelor (pusa la dispozitie la depunerea dosarului);

- copii ale actului de identitate si ale actelor de stare civila (certificat de nastere, certificat de cisétorie-
daci este cazul), impreund cu originalul pentru a certifica copiile;

- copiile actelor de studii specializari, calificdri, adeverinte care si ateste indeplinirea conditiilor
specifice, impreund cu originalul pentru a certifica copiile;

- adeverintd in original care atestd starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 3 luni
anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de alte unitati sanitare

abilitate;

- curriculum vitae, semnat pe fiecare paging;
- cazier judiciar in original .

Documentele care trebuie certificate se prezintd, In acest sens, consilierului juridic al universitatii impreund cu
originalele ( Directia General Administrativd - Corp D —etaj 1).

Dosarele de inscriere la concurs se depun in volum complet, nefiind acceptati depunerea succesivd a
diferitelor documente dintre cele mentionate mai sus, la Secretariatul IOSUD - UAB in perioada 02.02.2022 —
08.02.2022, intre orele 9%°- 16°.
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VI. TEMATICA:
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Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare

Codul Studiilor universitare de doctorat HG nr. 681/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Regulamentul institutional de organizare si desfasurare a studiilor universitare de doctorat in
Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, ed. 2, rev. 2

Procedura operationald privind sustinerea publici a tezei de doctorat (Cod UAB:
SEAQ_PO_I0OSUD_04)

Procedura operationald privind depunerea, sustinerea si evaluarea rapoartelor de progres
stiintific ale doctoranzilor si a tezei de docctorat in fata comisiei de indrumare (Cod UAB:
SEAQ_PO_I0SUD_02)

Metodologia privind finantarea si decontarea cheltuielilor de cercetare ale doctoranzilor in
cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia

(Cod UAB: M-D-16

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare

Sectiunea a 12-a (art. 158-170)

Codul Studiilor universitare de doctorat HG nr. 681/2011, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

Titlul II — Capitolul I (Sectiunile 2-4), Capitolul II (Sectiunile 2-3), Capitolul 1V; TITLUL Il1
Continutul §i finalizarea programelor de studii universitare de doctorat; TITLUL IV Drepturi
si obligatii ale studentului-doctorand si ale conducdtorului de doctorat

Regulamentul institutional de organizare si desfisurare a studiilor universitare de doctorat in
Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

Titlul II — Capitolul I I0SUD, Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat i Scoala
Doctorald; Capitolul 11 Procedura de organizare §i desfdsurare a studiilor universitare de
doctorat; Titlul Il - Capitolul Il Teza de doctorat si finalizarea studiilor universitare de
doctorat



4. Procedura operationald privind sustinerea publica a tezei de doctorat (Cod UAB:
SEAQ PO _I0SUD _04), p. 3-11

5. Procedura operationald privind depunerea, sustinerea si evaluarea rapoartelor de progres
stiingific ale doctoranzilor §i a tezei de docctorat in fafa comisiei de indrumare (Cod UAB:
SEAQ PO _IOSUD 02), p. 3-10

6. Metodologia privind finantarea gi decontarea cheltuielilor de cercetare ale doctoranzilor in
cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba lulia
(Cod UAB: M-D-16), p. 2-3

VII. CALENDARUL CONCURSULUI:
Concursul se va desfisura in 3 etape succesive, astfel:

1. Selectia dosarelor de inscriere : 09.02.2022 la sediul Universitatii .

Conform art.20 alin.(1) din Regulamentul-cadru de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzitor functiilor contractuale aprobat prin H.G. nr.286/2011, cu modificérile din H.G.nr.1027/2014, dupa
depunerea dosarelor de concurs, comisia de concurs va verifica indeplinirea conditiilor de participare la concurs
specificate in prezentul anunt, iar rezultatul etapei de selectie a dosarelor de inscriere la concurs se va
comunica in data de 09.02.2022, ora 16, si va contine specificatia “Admis / Respins” in vederea participérii la
concurs in dreptul fiecirui candidat, insotitd de motivul respingerii dosarului (daca este cazul). Se pot prezenta la
etapa urmitoare numai candidatii admisi la aceasta etapa.

2. Organizarea si desfisurarea probei scrise a concursului: 16.02.2022, incepind cu ora 10%, la

Palatul APOR — Sala CSUD.

Candidatii se vor prezenta la Palatul APOR - Secretariatul IOSUD al institutiei cu 15 minute inainte de
inceperea probei.

Intrarea candidatilor in sala de concurs se va efectua pe baza actului de identitate(BI/CI).

Pentru evitarea unor evenimente neplicute, se interzice accesul in sala de concurs cu urmditoarele obiecte si
materiale: telefoane mobile, alte echipamente electronice, materiale sau documente.

Lucrarea scrisa se redacteazi numai cu pix cu pastd de culoare albastrd, pe foaie de concurs.

Proba scrisd va dura 2 ore.

Se pot prezenta la interviu numai candidatii admisi la proba scrisé (au obtinut minimum 50 de puncte).

2. Organizarea si desfisurarea probei orale (interviul) a concursului: 18.02.2022, incepand cu ora 10%,
la Palatul APOR — Sala CSUD.

fn cadrul interviului se testeaza abilitatile impuse de functie, motivatia, inifiativa, comportamentul in situatii de
crizd. La avizierul IOSUD se afigeazi Planul de interviu cu 15 minute inainte de inceperea probei. Candidatii se vor
prezenta la Palatul APOR - Secretariatul IOSUD al institutiei cu 15 minute inainte de inceperea probei.

in vederea sustinerii probei orale, candidatii vor intra in sald in ordine alfabeticd, fiecare candidat avind
alocat maximum 30 de minute pentru sustinerea interviului.

Rezultatul final al concursului:

Candidatii vor fi afisati in ordinea descrescitoare a mediei generale (media aritmeticd a punctajelor
obtinute la proba scrisa si interviu) si va fi declarat “ADMIS” pentru ocuparea postului candidatul cu media
cea mai mare.

Perioada de proba:
Candidatul declarat admis pentru ocuparea postului va fi supus unei perioade de proba de 30 de zile

lucratoare .

Contestatii:

Dupi afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd si interviu, candidatii nemulfumiti pot
face contestatie, in termen de cel mult 1 zi lucritoare de la data afiséirii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv
de la data afisarii rezultatului probei scrise ori a interviului, la secretarul comisiei de concurs, sub sanctiunea
decéderii din acest drept.

Perioadele de depunere a contestatiilor vor fi anuntate odata cu afisarea rezultatelor fiecirei etape.
Informatii suplimentare se pot obtine la secretarul comisiei de concurs — Doamna Pacurar Stefania (Rectorat,
Palat Apor - parter) sau la telefon 0258-806272.



VIII. Drepturi salariale:
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Gradatia de vechime in munci muneci pani la munca intre 3-5 | munci intre 5- | muncd intre 10- | muncd intre 15- muncd mai
3 ani) ani) | 10 ani) 15 ani) 20 ani) mare de 20 ani)
Salariul de baza 3178 3372 3509 3653 3730 3807

347 lei/lunﬁ_iht;gr_al lucrati, acordatd lunar, proportional cu tirﬁpul efectiv lucrat in

Indemnizatie de hrani
' luna anterioard

IMPORTANT

conform art. 12, alin. (4) din Hotirirea nr. 1130 / 22 octombrie 2021 ,, Accesul persoanelor, cu
exceptia angajatilor, in incintele institutiilor publice centrale si locale, regiilor autonome si operatoriilor economici cu
capital public este permis doar celor care fac dovada vaccindrii impotriva virusului SARS-CoV-2 si pentru care au
trecut 10 zile de la finalizarea schemei complete de vaccinare, care prezintd rezultatul negativ al unui test RT-PCR
pentru infectia cu virusul SARS-CoV-2 nu mai vechi de 72 de ore sau rezultatul negativ certificat al unui test antigen
rapid pentru infectia cu virusul SARS-CoV-2 nu mai vechi de 48 de ore, respectiv care se afld in perioada cuprinsa intre
a 15-a zi si a 180-a zi ulterioard confirmarii infectdrii cu virusul SARS-CoV-2 7.

drept urmare candidatii vor avea acces in sala de concurs in vederea sustinerii probei
scrise, probei practice si interviului doar daci fac dovada indeplinirii uneia din conditiile
mentionate mai sus.
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